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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4010 /QP-UBND Ha Déng, ngay A3 thdng 8 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh, ap dung tai li¢gu H¢ thong quan 1y chit lrong
theo Tiéu chuin quoc gia theo TCVN ISO 9001:2015

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Can ci Luar T6 chitc chinh quyen dia phuong ndm 2015; Lugt sua doi,
bo sung mét 56 diéu cua Lugt Té chirc Chinh phit va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phuong nam 2019;

Can cr Quyét dinh sé6 19/201 4/0D- TTg ngay 05/3/2014 cua Thu teong
Chinh phu vé viéc viée dp dung Hé thong quan ly chat leong theo Tiéu chudn
quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat déng ciia cdc co quan, 16 chike thuéc
hé thong hanh chinh nha nedc;

Can cir Théng ti s6 26/201 4/TT-BKHCN ngay 10/1 0/2014 cua B
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chi tiét thi hanh Quyét dinh sé 19/201 4/0D-
TTg ngay 05/3/2014 cua Thu twong Chinh phi vé viéc vige dp dung Hé thong
quan ly chat luong theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 :2008 vao hoat
déng ciia cde co quan, 16 chite thuée hé thong hanh chinh nha nuéc;

Can cir Quyét dinh 56 1 01/QD-BKHCN ngay 21/01/2019 cia Bé Khoa
hoc va Céng nghé vé viéc cong bé Mé hinh khung Hé rhong quan ly chat
lwong theo tiéu chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2015 cho cde co quan, 16
chitc thude hé thong hanh chinh nha mede tai dia phwong;

Theo dé nghi cua phong Kinh té tai To trinh sé: 36/TTr-KT ngay
12/8/2022,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh va 4p dyng tai liéu hé thong quan ly chit lugng theo
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 12015 (c6 danh sach cu thé kém theo)
vao cac hoat dong quan ly va giai quyét thu tuc hanh chinh ké tir ngay
16/8/2022.

Pien 2. Céc phong chuyén mén c6 trach nhiém tiép can, nghién ciru
cac thu tuc, quy trinh da dugc xdy dung trong Hé théng quan ly chét lugng va
trién khai phé bién, tuan thi chit ché tai li¢u da dugc phé duyét.

Diéu 3. Ban chi dao ISO thuorng Xuyén don d6c, nhic nhé va kiém soat
cong tac trién khai ap dung, duy tri va cai tién thudmg xuyén hé théng quan ly
chat lugng tai cac phong chuyén mon.
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Diéu 4. Quyét dinh c6 hiéu Irc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sé
4315/QD-UBND ngay 11/9/2021 cia UBND quin Ha Pong.

Chanh Van phong HDND va UBND quédn, Thu truong céc phong
chuyén moén ’thuéc quén, cic td chirc, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./. p
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DANH SACH

Cac linh vue hoat dong cia UBND quan Ha Dong dwoc xay dung

quy trinh theo Tiéu chuén guoc gia TCVN ISO 9001:2015

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 4070 /OP-UBND ngay43 /8/2022

cua UBND qudn Ha Déng)

Lén ’
STT Tén tai liéu M3 sb ban gl‘:,:
hanh
L. THU TUC THEO YEU CAU TIEU CHUAN

1. | Chinh sach chét luong CSCL 01
2 | Muc tiéu chat lugng MTCL 02
3. | Ban m ta hé thong quén Iy chit luong BMT 02
4. | Quy trinh kiém soat thong tin dang vin ban (tai liéu, 02

hé so) W=
5. | Quy trinh quan ly rii ro va co héi QT-02 01
6. | Quy trinh dénh gia ndi bd hé thdng quan ly chat —_— 01

luong X
7. | Quy trinh kiém soat va xi ly céng viéc khong phu OT-04 01 \\

hop it
5| Quy trinh t chirc hanh A9ng Khc phyc QT-05 o1 2
9. | Quy trinh xem xét ciia lanh dao vé hé thong quan ly 01 :fi’

chit lrong Q-6

IL Quy trinh gidi quyét thia tuc hanh chinh
1. Phong Kinh té

10.| Cép Gidy phép san xuit ruou thi cong nhim muc | QT-11/KT 02

dich kinh doanh
11. | Cép lai Gidy phép san xuit rugu thi céng nhdm muc QT-12/KT 02

dich kinh doanh
12.| Cép sua dbi, bd sung Gidy phép san xuit ruou thu QT-13/KT 02

c6ng nhdm muc dich kinh doanh
13. | Cép Gidy phép ban 1é rugu QT-05/KT 02
14. | Cép sira d6i, bd sung Gidy phép ban 1é ruou QT-06/KT 02
15. | Cép lai Gidy phép ban 1é nrou QT-07/KT 02
16.| Cap Gidy phép ban Ié san phim thude 14 QT-02/KT 01
g Cap sita dbi, b6 sung Gidy phép ban lé san phdm QT-03/KT 01

thudc 14




18.

Cap lai Gidy phép ban & san phim thudc 14

QT-04/KT

01

19.

Cép Gidy chémg nhdn di didu kién cira hang bén 1é
LPG chai

QT-14/KT

01

20.

Cap lai Gidy chimg nhan du didu kién cira hang bén
Ié PLG chai

QT-15/KT

01

21.

Cép difu chinh Gidy chimg nhén du didu kién ctra
hang bén 1¢ LPG chai

QT-16/KT

01

22

Cép gidly chimg nhan co s& dit didu kién ATTP déi
v4i co s& san xuat, kinh doanh thuc pham ndng 14m
thiy san

QT-17/KT

02

23.

Cép lai gify ching nhén co s& di didu kién ATTP

d6i véi co s¢ san xudt, kinh doanh thuc phim néng

lam thuy san (truong hop trude 06 thang tinh dén
ngay gidy chimg nhin ATTP het ‘han)

QT-18/KT

02

24.

Cap lai gidy chung nhén co s& du didu kién ATTP
di véi co sé san xudt, kinh doanh thie pham néng
lam thiy sén (truong hop Gidy ching nhén van con
higu lwc nhung bj mit, héng, that lac hodc ¢6 sy thay
ddi, bd sung thdéng tin trén Gidy chimg nhin)

QT-19/KT

02

25.

HS8 tro du 4n lién két

QT-21/KT

01

26.

Phé duyét k& hoach khuyén néng dia phuong

QT-22/KT

01

27.

Cong nhén va giao quyén quéan 1y cho tb chirc cong
dong (thudc dia ban quan ly)

QT-25/KT

01

28.

Sira d6i, ‘bé sung ndi dung quyét dinh cong nhan va
giao quyén quan 1y cho td chirc cdng dong (thude dia
ban quén 1y)

QT-26/KT

01

"\-\.E_;-;._J-- -

29.

HJ trg khim chita bénh, tro cdp tai nan cho luc
lugng xung kich phong chdng thién tai cAp x4 trong
trudng hop chua tham gia bao hiém y té, bio hiém
x4 hoi

QT-23/KT

01

30.

Tro chp tidn tudt, tai nan (dbi véi trudng hop suy
gidm kha nang lao déng tir 5% trd 1€n) cho hwc luong
xung kich phong chéng thién tai cAp xa trong trudmg
hop chura tham gia bao hiém x4 hoi

QT-24/KT

01

2. Phong Gido duc va Dao tao

31.

Thanh 14p truong miu gido, trrong mam non, nha
tré cong 14p hodc cho phép thanh ldp trudng mau
gido, trudng mim non, nha tré din 1ap, tu thuc

QT-18/GD

03

32.

Cho phép trudng mAu gido, trixdng mam non, nha tré
hoat dong giao duc

QT-19/GD

03

33.

Cho phép trudng miu gido, tnrong mim non, nha tré
hoat ddng gido duc trd lai

QT-20/GD

03




34.| Sép nh4p, chia tach trudng mAu gido, trudng mdm |  QT-21/GD 03
non, nha tré
35.| Giai thé truong mau gido, trudmg mim non, nha tré QT-22/GD 03
(theo yéu cdu ciia t& chirc, ca nhin d& nghi thanh 1ap
truong)
36.| Thanh lép trudng tidu hoc cong 1ap, cho phép thanh QT-10/GD 03
1ap trudng tiéu hoc tir thuc
37. | Cho phép trumg tidu hoc hoat dong gido duc QT-11/GD 03
38. [ Cho phép trudmg tidu hoc hoat dong gido duc trd lai QT-12/GD 03
39.| Sép nhip, chia tach trudng tiéu hoc QT-13/GD 03
40. | Giai thé trudng tidu hoc (theo dé nghi cua td chrc, QT-14/GD 03
| ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap truong)
41.| Thanh lip truong THCS cdng lap hodc cho phép QT-01/GD 03
thanh 14p truong THCS tir thuc
42.[ Cho phép truromg THCS hoat dong gido duc QT-02/GD 03
43.) Cho phép trudng THCS hoat ddng gido duc trd lai QT-03/GD 03
44. | Sap nhip, chia tach trrdng THCS QT-04/GD 03
45.| Giai thé truomg THCS (theo d& nghi ctia cd nhan, t6 |  QT-05/GD 03
chirc thanh 14p trudng)
46.| Chuyén truomg dbi v6i hoc sinh THCS QT-25/GD 03
47.| Tiép nhén hoc sinh THCS Viét Nam v& nudc QT-32/GD 01
48. [ Tiép nhén hoc sinh THCS ngudi nuéce ngoai QT-33/GD 01
49. | Thanh 1ap trung tdm hoc tip cong ddng QT-15/GD 03
50. | Cho phép trung tdm hoc tip cong ddng hoat ddng trdy QT-16/GD 03
lai
51.| Céng nhén x4 dat chun phd cdp gido duc, x6a mi | QT-23/GD 03
chir
52.| Quy trinh dénh gi4, xép loai cong ddng hoc tap cép QT-24/GD 02
xd
53.| Chuyén d6i nha tré, truong mAiu gido, truong mim QT-07/GD 01
non tu thuc do nha dAu tu trong nuoc dau tur sang
nha tré, tredng miu gido, trudng mam non tu thuc
hoat d6ng khéng vi loi nhuén
54.| Chuyén @éi trudmg tidu hoc tr thuc, trudng trung |  QT-06/GD 02
hoc co s& tir thuc va trudng phd théng tu thuc c6
nhidu cip hoc ¢é cap hoc cao nhit 13 truong trung
hoc co s& do nha déu tu trong nudc diu tu sang
trudng phb thong tw thuc hoat dong khéng vi lgi
nhuén
55.| Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nuéc ngoai ¢éi | QT-34/GD 01

Vi cde trudmg tidu hoc, trung hoc co s




56.| Cép hoc bdng va hd tro kinh phf mua phuong tién, |  QT-35/GD 01
d6 dung hoc tép dung riéng cho ngudi khuyét tét hoc
tai cac co s& gido duc ngoai cong 1dp DOi véi ngudi
khuyet tt hoc tai cdc co s& gido dyc true thude
quén, huyén, thi x4, thanh phé quan ly
3. Phong Tai chinh - Ké hoach
57.| Pang ky thanh lap h kinh doanh QT-01/HKD 03
58.| Dang ky thay dbi noi dung ding ky kinh doanh QT-02/HKD 03
59.| Tam ngimg hoat dong hd kinh doanh QT-03/HKD 03
60. | Chim dit hoat déng hé kinh doanh QT-04/HKD 03
61.| Cép lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong hd kinh | QT-05/HKD 03
doanh
62. | Pang ky thanh 1dp hop tac xa QT-01/HTX 01
63. | Pang ky thanh 18p chi nhanh, vin phong dai di¢n, | QT-02/HTX 01
dia diém kinh doanh ctia HTX
64. | Ping ky thay dbi ndi dung ding ky hop tic xa QT-03/HTX 01
65.| Diang ky thay dbi ndi dung ddng ky chi nhénh, van | QT-04/HTX 01
phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa
66. | Ping k)? khi hop tac xa chia QT-05/HTX 01
67. | Déng ky khi hop tac xd tich QT-06/HTX 01
68. | Pang ky khi hop tic x& hop nhét QT-07/HTX 01
69. | Bang ky khi hop tic xa sip nhip QT-08/HTX 01
70.| Cép lai gidy ching nhan ding ky hop tic xd, gidy | QT-09/HTX 01
chl'mgdnhéin dang ky chi nhdnh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cia hgp tdc x4 (trong trudng
hop bi mat hodc bi hu hong)
71.| Giai thé tr nguyén hop tic xi QT-10/HTX 01
72.| Théng béo thay ddi ndi dung diing ky HTX QT-11/HTX 01
73.| Théng bao vé viéc gép vén, mua cd-phin, thanh l4p | QT-12/HTX 01
doanh nghiép ctia HTX
74.| Tam ngimg hoat dong ciia HTX, chi nhanh, van | QT-13/HTX | 01
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia HTX
75.| ChAm dirt hoat déng ctia chi nhanh, vin phong dai | QT-14/HTX 01
dién, dia diém kinh doanh ctia HTX
76.| CAp dbi gidy chimg nhan déng ky hop tic xa QT-15/HTX 01
77.| Thay dbi co quan diang ky HTX QT-16/HTX 01
78.| Dang ky gia cua cac doanh nghiép thudc pham vi | QT-01/DKG 01

UBND cép huyén




79. | Tiép nhén, ra soat biéu méau ké khai gi4 thudc tham | QT-01/KKG 01
quyén UBND cép huyén
80. | Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong cla co QT-02/TSC 01
quan, to chire, don vi
81.| Quyét dinh chuyén dbi cong ning st dung tai san | QT-03/TSC 01
trong truong hop khong thay dbi dbi twong quan 1y,
sir dung tai san
82. | Quyét dinh thu héi tai san cong trong truomg hop co |  QT-04/TSC 01
quan nha nude giao quan ly, sir dung tai sén cong ty
nguyén tra lai tai san cho Nha nudc
83. Quyet dinh thu hdi tai san cong trong trudng hop thu QT-05/TSC 01
héi tai san cong theo quy dinh tai cac diéma, b, c, d,
@ va e khoén 1 Piéu 41 cta Lut Quén ly, sit dung
tai san cdng
84. | Quyét dinh didu chuyén tai san cong QT-06/TSC 01
85.| Quyét dinh ban tai san cong QT-07/TSC 01
86. | Quyét dinh ban ti sin cho ngudi duy nhét theo quy QT-08/TSC 01
dinh fai khoan 2 Didu 25 Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
87.| Quyét dinh hiy bé quyét dinh ban du gid tai san | QT-09/TSC 01
cong _
88.| Quyét dinh thanh 1y tai san céng QT-10/TSC 01
89. | Quyét dinh tiéu hiy tai san cong QT-11/TSC 01
90. | Quyét dinh xir Iy tai san cong trudng hop bi mét, bi | QT-12/TSC 01
hiy hoai
91.{ Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén vige xir ly tai QT-03/TC 01
san cong
92.| Mua quyén héa don QT-02/TC 01
93.| Mua héa don 1¢ QT-01/TC 01
4. Phong Lao ding - TB&XH
94. | Tro cap mét lan doi voi thanh nién xung phong da ¥ ]
hoén thanh nhiém vu trong khang chién QEOULB-NCE | 01
95. | Tro cap hang thang doi voi thanh nién xung phong ) E
da hoan thanh nhiém vu  trong khang chién QIDRLDENCE | 10l
06. | Thuc hién ché dd tro cap mot lan ddi véi than nhén y B
nguoi hoat dong khang chién giai phong dén toc, N 01

béo vé t& qubc va lam nhidm vu qude té, ngudi c6
cong giup do cach mang dd chét




97.

Giai quyét trg cp mét 1an dbi véi ngudi c6 thanh
tich thamn gia khang chién dd duge ting Bang khen
ctia Thit twéng Chinh pht, Bing khen clia Chit tich
H6i ddng Bé trudng hodic Bing khen ciia B trudng,
Thi trwdéng co quan ngang by, Thu trudng co quan
thugc Chinh phii, Bing khen ctia Cht tich Uy ban
nhan dén tinh, thinh phd truc thudc Trung wong

QT-04/LB-NCC

01

98.

Giai quyét ché d6 tro cdp mot lan doi véi ngudi
duoge cir ldm chuyén gia sang gitp Lao, Cam-pu-
chia.

QT-05/LD-NCC

01

99.

Clp "Bing T) qudc ghi cong" doi véi thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Bidu 23, Phap lénh Uu dai
Ngudi c6 c6 cdng dang sdng tai gia dinh

QT-06/LD-NCC

01

100

Cép lai "Béang T quéc ghi cong"

QT-07/LB-NCC

01

101

Cép "Ba.ng T6 qudc ghi cong" d6i v6i ngudi hy sinh
hoiic mét tich trong chién tranh

QT-08/LD-NCC

01

102

Tiép nhan ngudi cé cong vao co s& nudi dudng, didu

dudng nguoi ¢6 cong do B6 Lao déng- Thuong binh
va X& hdi quan ly

QT-09/LB-NCC

01

103

Giai quyét ché d6 tro cip thd cling liét st

QT-10/LB-NCC

01

104

Giai quyét ché dé wu déi doi véi truomg hop ting
hodic truy tdng danh hiéu vinh du nha nuéc "Ba me
Viét Nam anh himg"

QT-11/LD-NCC

01

105

Giai quyét ché d6 wu dai doi voi Anh hiing luc lwong
vii trang nhin dén, Anh hing lao ddng trong thoi ky
khéng chién hién khong cdng tic trong quin doi,
cdng an

QT-12/LD-NCC

01

106

Cong nhan dbi véi ngudi bi thwong trong chién tranh
khong thudc quén do1 cdng an

QT-13/LD-NCC

01

107

Lap sb theo dbi, cip phuong tién trg gifp, dung cu
cl}mh hinh, phuong tién, tlpet bi, phuc héi chire ning
doi voi trudng hop dang song tai gia dinh

QT-14/LB-NCC

01

108

Tiép nhan ngu’m cb cdng vao co s nudi dudng, diéu
dudng ngudi c6 cdng do Thanh phé quan ly )

QT-15/LD-NCC

01

109

Cong nhén va giai quytit ché A% uu déi nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc

QT-16/LD-NCC

01

110

Cong nhén va gidi quyét ché db con dé cia ngudi
hoat ddng khéng chién bi nhiém chét ddc hoa hoc

QT-17/LD-NCC

01

111

Cong nhén va giai quyet ché dd wu dai ngudi hoat
dong céch mang, khing chlen, bdo vé td québe, lam
nghia vu quéc. té b dich bt 1, day

QT-18/LD-NCC

01

112

Giai quyét ché db ngudi hoat dong khang chién giai
phéng dén the, bao vé t6 qudc va lam nghia vu quéc
té

QT-19/LD-NCC

01

113

Gii quyét ché d6 ngudi c6 cong gitip d& cach mang

QT-20/LD-NCC

01

114

Giai quyét ché do hd trg dé theo hoc dén trinh d6 dai
hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thong gido duc
quoc din

QT-21/Lb-NCC

01
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Huédng trg cap khi ngudi ¢é cdng dang hudng try

BTXH

1S cap wu dai tir trin (Tro cép mot lanltro' cap mai QIF22/R0-NEC 01
tAng/trg cAp tudt hang thang, tro cdp tudt nudi dudng
hang thang)
116l Bb sung tinh hinh thin nha‘m.trong hd so liét si QT-23/LB-NCC 01
Di chuyén hai ct liét sT dang an tang tai NTLS di ] ]
Y noi khac theo nguyén vong cla dai dién than nhin LA 01
hod#c ngudi hudng trg cap tho cing liét s
Di chuyen hai cot liét s dang an ting ngoai NTLS . ]
18 vé an ting tai NTLS theo nguyén vong cua dai dién QIFZY/EEENEC 01
thin nhin hodc ngudi hudng trg cap thd cing liét sT
Giai quyét ché d6 mai tang phi d6i véi cuu chién 3 R
119 binh QT-26/LB-NCC | 01
{ Thit tuc giai quyét ché dd mai ting phi ddi véi thanh ] ]
120/ | ién xung phong thei kj khng chién chéng Phap | 21 2/ LD-NCC| 01
121| Tham viéng md liét sT QT-28/Lb-Ncc | 01
Pang ky thanh lap co s& tro glup x& hdi ngoai cong 1 )
= 13p thudc thdm quyén giai quyét ctia Phong Lao Q'I}“S%(IEB 01
ddng - Thuong binh va X& héi
Giai thé co s& trg gitip x4 hdi ngoai cong 1ap thude 5 ]
123 thdm quyén thanh 18p cia phdng Lao ddng - Thuong Qg%fﬁ}) 01
binh va X4 hdi
124 T-ifep nha“m c?’c“)i tL‘rc,mg ba’}o trg xﬁ héi 06}0?1 canh d?c QT-03/LD-
biét kho khin vao co s¢ trg giGp xa hoi cap tinh, cdp BTXH 01
huyén
125} Nhén chim séc, nudi dudng d6i trong cin bio vé QT-04/LD- 01
khén cap BTXH
126/ 13 tro chi phi mai tang cho dbi twong bao tro x4 héi Q‘g%;’;f" 01
12| Tro gitp 3(5 hoi khén (_:ép vé ,hc*) trg d}éu tr% nguf‘yi. bi QT-06/LD-
thuong néng ngoai noi cu tri ma khong ¢é ngudi BTXH 01
thén thich cham soc
Thue hién, diéu chinh, théi huong trg cip x4 hoi
y wlly - — ¥ : ¥ T,, B..
128 hang thang, ho tre kinh phi chim sdéc, nuéi dudng Q Bg;lﬁ 01
hang thiang
190| Chi tra trg cap x4 hdi hang thing, hé trg kinh phi QT-08/LD-
chéim sdc, nudi dudng hang thang khi doi tuong thay BTXH 01
ddi noi cu tra trong cing dia ban cdc quén, huyén,
thi x4, thanh phﬁ'thunf)c Thanh pho
Quyet dinh tro cAp x& hoi hang théng, ho tro kinh ] ]
9 phi chim séc, nudi duong hang thang khi do1 tugng QE%D
thay déi noi ctr tr gifta céc quan huyen thi x4, 01
thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh, thinh phb
trie thuée TW
131 Trq givp xa hoi khén cAp vé hd tro chi phi mai tang QT-10/Lb- 01
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Ping ky thay d6i ndi dung hoéc cap lai gidy chimg

132 nhén ding ky thanh 14p déi v6i co sé tro gitip xd hoi Qg&”ﬁD 01
ngodi céng lap thudc thidm quyén thanh lép cia
phong Lao dong, TB&XH
Cép gidy phép hoat dong d6i véi co s tro gitp xi ] )
133 hoi thude thdm quyén cap phép ctia phong Lao QT];.}%(%D 01
d6ng, TB&XH
134 Cap lai, diéu chinh gia‘.y’ phép hoat déng d6i véi co QT-13/LD-
s& tro giup x& hdi co gidy phép hoat dong do phong BTXH 01
Lao df)ng, TB«?LXH cap i
Xét cap hoc bong chinh sach d6i véi hoc vién co sé&
135 gido duc nghé nghiép tir thuc danh cho thuong binh, Qg;;/;D- 01
ngudi khuyet tat
136 C‘ép hoc bdng va hd trg kinh phi mua phuon’g tién,
| d6 diing hoc tip diung riéng cho ngudi khuyét tit hoc
tai cdc co s& gido duc ngoai cdng l4p dbi voi ngudi QT-15/LB- o1
khuyét tit c6 HKTT trén dia ban huyén, dang hoc BTXH
| tip tai cdc co s& gido duc dai hoc, trung hoc chuyén
nghiép trong pham vi ca nudc
137 Tiép nhin déiq trong 12 ngudi chua thanh nién khéng
c6 noi cu tri 6n dinh bi ap dung bién phap gido duc QT-01/Lb-TE 01
tai x4, phudng, thi trin vao co sd tro gitp tré em
138 Ap dung céc bién phap can thiép khan c4p hoic tam
thoi cach ly tré em khéi méi trudng hodc ngudi gy QT-02/LB-TE 01
tdn hai cho tré em
139| Chdm ditt viéc chim séc thay thé cho tré em QT-03/LB-TE | 01
140 Hb tro hoc vin hoéa, hoc nghé, trg cdp kho khin ban QT-01/LP-
dau cho nan nhén TNXH 01
Hb tro hoc phi hoc nghé trinh d trung cdp hodc cao
e dang; hd tro di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop dong QTI:%lT/?' 01
cho ngudi lao ddng bi thu hoi dat
142 Giai quyét tranh chép lao ddng tip thé v& quyén. QTI‘:I%%I‘/%.D- 01
143| Thanh lap hoi d’(‘ing trudng trung cép cong l4p trc QT-01/LP- 0l
thuéc UBND cap huyén GDNN
144| Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong_ QT-02/LD-
truong trung cap cong lép trie thudec UBND cap GDNN 01
huyen
145! Mié€n nhiém, cach chic cht tich, thur ky, thanh vién QT-03/LD-
hoi déng frudng trung cép cong lap truc thude GDNN 01
UBND céap huyén
146| Cap chinh sach ni tri cho hoc sinh, sinh vién tham QT-04/LD-
gia chuong trinh ddo tao trinh d6 cao déng, trung cap GDNN o1
tai cic co s gido duc nghé nghiép tir thuc hodc co
s& gigo duc co vdn ddu tu nude ngoai
5. Phong Ngi vu
147| Théng bio mé& 16p bdi dudng vé ton gido theo quy | QT-01/TG 01

dinh tai khoan 2 Pidu 41 Lujt Tin ngudng, ton gido
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148) Théng béo danh muc hoat ddng ton gido d6i véi t6 | QT-02/TG 01
chirc cd dia ban hoat déng tén gido & nhiéu xa thude
mdt huyén
149 Thong béo danh muc hoat dong ton gido bd sung di |  QT-03/NV 01
véi t6 chire ¢d dia ban hoat ddng tén gido & nhiéu xa
thudc mégt huygn
150| Théng bao td chitc hdi nghi thudng nién cua td chirc QT-04/NV 01
ton gido truc thudc cé dia ban hoat ddng & mét
huyén
151} P& nghi té chirc dai hoi ciia tb chirc ton gido truc |  QT-05/NV 01
thuge, t0 chitc duge cap chimg nhdn ddng ky hoat
ddng ton gido c6 dia ban hoat ddng & mdt huyén
152 D& nghi t6 chirc cude 1& ngodi co so ton gido, dia | QT-06/NV 01
di€m hop phép dd dang ky c6 quy mé t6 chirc & mdt
huyén
153| P& nghi giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s& t6n QT-07/NV 01
gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé t
chire & mét huyén
154) Théng bao td chirc quyén gdp ngoai dia ban mot x& QT-08/TG 01
nhung trong dia ban mét huyén, quan, thi x4, thanh
pho thude tinh, thanh pho thude thanh phé true thude
trung wong cia co s& tin ngudng, t& chirc tdn gido
trire thudc
155 Tang gidy khen ctia Cha tich UBND huyén vé thanh | QT- 01/TBKT | 02
tich thuc hién nhiém vu chinh tri
156 Tang danh hiéu tép thé lao ddng tién tién QT-02/TPKT | 02
157 Téng danh hiéu CSTD co s& QT- 03/TBKT 02
158 Tang dauh hiéu lao déng tién tién QT- 04/TBKT 02
159 Téng gifly khen ctia Chi tich UBND cép huyén v& | QT-05/TDKT | 02
thanh tich theo dot, chuyén dé
160| Ting gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén v& | QT-06/TBKT | 02
thanh tich &t xuit
161| Tang gidy khen cta Chit tich UBND cép huyén vé | QT-07/TDKT | 02
khen thudng d6i ngoai
162| Tang Gidy khen ctia Chd tich cip huyén cho gia | QT- 08/TPKT 02
dinh
163| Cong nhin Ban vin dong thanh I4p héi cAp huyén QT-01/CTH 02
164] Thanh l4p hoi cip huyén QT- 02/CTH 02
165 Phé duyét diéu I& hai cip huyén QT- 03/CTH 02
166| Chia, tach sap nhap; hop nhit hoi QT- 04/CTH 02
167| Pbi tén hdi cdp huyén QT-05/CTH 02
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168

Hoi tu giai thé

QT- 06/CTH

02

169,

Béo cdo t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét
thudng cap huyén

QT- 07/CTH

02

170

Thém dinh thanh ldp don vi su nghiép céng lap

QT-24/NV

01

171

Thém dinh tb chirc lai don vi su nghiép cong lap

QT-25/NV

01

172

Thim dinh viéc giai thé lai don vi sy nghiép cong
lép

QT-26/NV

01

173

Thém dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh

QT-27/NV

01

174

Thém dinh thanh lap lai t§ clite hanh chinh

QT-28/NV

01

175

Thim dinh giai thé lai t chtic hanh chinh

QT-29/NV

01

176

Thi tuyén vién chirc

QT-42/TTVC

01

177

Xét tuyén vién chirc

QT-43/XTVC

01

178

Tiép nhén vao lam vién chitc

QT-44/TNVC

01

6. Phong Quin ly d6 thj

179

Cép glay phép xy dung méi dbi voi cong trinh cap
I1I, ¢ép IV (cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khéng
theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén
trong do thi/Dur 4n) va nha ¢ riéng lé

QT-01/QLDT

02

180

Céap gidy phép xdy dung sira chifa, cai tao d6i véi
cong trinh cap III, cap IV (cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngl.rong, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho
cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Du 4n) va nha &
neng le

QT-02/QLDT

02

181

Cép gidy di doi ddi véi cong trinh cap III, cip IV
(cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cbng trinh khdng theo
tuyén/Theo giai doan cho cﬁng trinh theo tuyén
trong do6 thi/Du an) va nha & riéng 1€

QT-03/QLBT

02

182

Cip dleu chinh glay phép x4y dung d6i voi cong
trinh cp III, cép IV (cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén
gido/Tugng dai, tranh hodnh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha &
riéng l&

QT-04/QLDT

02
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183

Gia han gidy phép xdy dung doi voi cong trinh cap
III, cdp IV (cOng trinh khéng theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cbng trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thl/DlI dn) vd nha & rleng 1&

QT-05/QLDT

02

184

Cép lai gidy phép xay dung dbi véi cdng trinh cap
I1I, cAp IV (cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén
trong &6 thi/Tin nguorng, ton gido/Tuong dai, tranh
hoanh trang/Theo g1a1 doan cho céng trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho c6ng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Du dn) va nha & riéng lé

QT-06/QLDT

02

185

Thim dinh Béo cdo nghién ctru kha thi déu tur xdy
dung/diéu chinh Béo cdo nghién ciru kha thi diu tu
xdy dung

QT-07/QLDT

02

186

Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co so/diéu chinh thiét ké xdy dung trien khai sau
thiét ké co s&

QT-08/QLDT

02

187

Cép gidy phép chat ha, dich chuyén ciy xanh

QT-09/QLDT

01

188

Ping ky phuong tién 1in ddu di véi phuong tién
chua khai thac trén dudng thily ndi dia

QT-11/QLDT

01

189

Ping ky phuong tién 1An ddu dbi véi phuong tién
dang khai théc trén dudng thiy ndi dia

QT-12/QLBT

01

190

Ding ky lai phurong tién trong trudmg hop thay dbi
tén, tinh ning k§ thuit

QT-13/QLBT

01

191

Bing ky lai phuong tién trong trudng hop chpyén
quyén s& hiru phuong tién nhung khéng thay d6i co
quan déng ky phuong tién

QT-14/QLPT

01

192

Dang ky lai phuong tién trong trudng hop ch’uyér'l
quyén s& hitu phuong tién dong thdi thay doi co
quan déng ky phuong ti¢én

QT-15/QLDBT

01

193

Péng ky lai phuong tién trong trudng hop chu
phuong tién thay dbi tru so hodc noi ding ky hod
khiu thudng tri cta chu phwong tién sang don vi
hanh chinh cAp tinh khéc

QT-16/QLDT

01

194

Cép lai Gidy chimg nhén ding ky phuong tién

QT-17/QLDT

01

195

Ping ky lai phuong tién trong trirdng hop chuyén tir
co quan diing ky khic sang co quan ding ky phuong

QT-18/QLDT

01

196

tién thiy ndi dia

Xo6a gifly chiing nhin ding ky phuong tién

QT-19/QLBT

01

197,

Thim dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét cta du 4n dau tir xay dung céng trinh
theo hinh thirc kinh doanh

QT-20/QLDT

01
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198 Tham dinh db an, dd an diéu chinh quy hoach chi
tiét cia du 4n diu tr xay dung cbng trinh theo hinh | QT-21/QLDT 01
thirc kinh doanh
199 Cung cap thong tin v& quy hoach xdy dung thudc
thdm quyén cia UBND cép huyén QU 22[QLEIT 01
7. Thanh tra
200| Giai quyét khiéu nai 1An diu tai cdp huyén QT- 01/TTr 02
201| Giai quyét khidu nai 14n 2 tai cip huyén QT- 02/TTr 02
202| Giai quyét td céo tai cip huyén QT- 03/TTr 02
203| Tiép cong dén tai cip huyén QT- 01/TCD 03
204| Xt 1y don tai cip huyén QT- 02/BTD 03
205| Thu tuc ké khai tai san, thu nhép QT- 04/TTr 01
206| Thu tuc tiép nhén giai trinh QT- 05/TTr 01
207} Thi tuc thuc hién nghia vu giai trinh QT- 06/TTr 01
8. Phong Tw phip
208 Cép ban sao trich luc hd tich QT- 01/HT 02
209| Pang ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai QT- 02/HT 02
210 Ping ky két hon c6 yéu td nude ngoai QT- 03/HT 02
211| Piang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuée ngoai QT- 04/HT 02
212| Ping ky nhan cha, me, con ¢ yéu t6 nudc ngodi QT- 05/HT 02
213| Ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, QT- 06/HT 02
con ¢6 yéu 10 nude ngodi
214| Pang ky giam ho c6 yéu t6 nuéc ngoai QT- 07/HT 02
215| Piang ky chdm dit giam ho c6 yéu td nude ngoai QT- 08/HT 02
216| Thay dbi, cai chinh, bb sung h tich, xac dinh lai dan QT- 09/HT 02
toc
217| Ghi vao S5 hd tich vige két hon cua cdng dén Viét QT- 10/HT 02
Nam d3 duoc giadi quyét tai co quan cé thdm quyén
clia nude ngoai
218| Ghi vao sb hd tich viéc ly hén, }}L’ly hon ctia cong QT-11/HT 02
ddn Vi€t Nam d& dwoc gidi quyét tai co quan cé
tham quyén ciia nuée ngodi :
219| Ghi vao sb hd tich viéc hd tjch khéc ctia cng dﬁn QT- 12/HT 02
Viét Nam da duge giai quyet tai co quan c6 tham
quyén cua nude ngoai (khai sinh; giam ho; nhé.n° cha,
me, con; xac dinh cha, me, con; khai tir; thay d6i hd
tich)
220| Dang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nirée ngoai QT- 13/HT 02
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221{ Pang ky khai sinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoai cho nguoi | QT- 14/HT 02
dd c6 ho so, gidy t& cd nhin

222 Pang ky lai két hon cé yéu té nuéc ngoai QT- 15/HT 02

223| Diang ky lai khai tir ¢ yéu td nwde ngodi QT- 16/HT 02

224| Cép ban sao tir sb gbc QT- 17/CT 03

225| Ching thuc béan sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do QT- 18/CT 03
co quan t& chirc ¢6 thAm quyén cia Viét Nam cp
hoéc chimg nhin

226/ Chitng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin bindo |  QT- 19/CT 03
co quan td chirc c6 thdm quyen cla nudc ngoai; co
quan tb chitc 6 thdm quyen cia Vigt Nam lién két

| véi co quan tb chitc ¢ thdm quyen ctia nudc ngoai

cip hoiic chimg nhan

227] Chimg thye chit ky trong céc gidy to, vén ban (dp QT- 20/CT 03
dung cho céc tru'ong hop chimg thuc diém chi va
trudng hgp ngudi yéu cdu ching thue khong thé ky,
khéng thé diém chi dugc)

228| Chimg thuce viée sira ddi, bd sung, hily bd hop déng, | QT-21/CT 03
giao dich

229| Stra 13i sai sét trong hop ddng, giao dich QT-22/CT 03

230| Cép ban sao ¢6 chiing thye tir ban chinh hgp ddng, | QT-23/CT 03
giao dich da dugc chitng thuc

231| Chimg thuc chit ky nguoi dich ma ngudi dich la QT-24/CT 03
cOng tac vién dich thudt ctia phong Tu phap

232{ Chimg thye chit ky nguori dich ma ngudi dich khéng | QT- 25/CT 03
phai 12 cdng tic vién dich thuét

233| Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai | QT-26/CT 03
san la ddng san

234| Chimg thuc van ban théa thuin phén chia di sin ma |  QT-27/CT 03
di san [a dong san

235| Thi tuc chimg thyc vin ban khai nhén di ssn ma di | QT-28/CT 03
sin 1a dong sén 7

236| Phuc hdi danh dur QT-31/BTNN | 01

237| Gial quyét yéu ciu bdi thudng tai co quan truc tiép | QT-32/BTNN | 01
quan ly ngudi thi hanh céng vu gdy thiét hai

238| Ghi vao sb dang ky nu01 con nudi viéc Nudi con QT- 34/TP 01
nudi di duge g1a1 quyét tai co quan c6 thim quyen
cia nude ngodi

239| Thuc hién hd tro khi hoa gidi vién giip tai nan hogc | QT-33/BTNN | 01

rlii ro 4nh hudng dén st khoe, tinh mang trong khi
thiré hién hoat ddng hoa giai.

9. Phong Tai nguyén nudéec va Méi trudng
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240| Thu hdi dit thudc thdm quyén ctia UBND cép huyén | QT-07/TNMT | 01
241| Chuyén muc dich sir dung dét vudn, ao lién k& va | QT-05/TNMT | 01
dat ndng nghi€p xen ket trong khu din cu sang dat &
cho hé gia dinh, c4 nhan
242| Thim dinh nhu ciu sir dung dit dé xem xét giao dat, | QT-10/TNMT 01
cho thué dat khéng qua hinh thirc déu gid quyén sir
dung d4t dbi véi ho gia dinh, ca nhin, cong déng
dén cu
243| Giao dét, cho thué dét cho hd gia dinh, ¢4 nhan; giao | QT-1I/TNMT | 01
dat cho cong dong din cur d6i voi trudng hop giao
dét, cho thué dat khong qua hinh thire déu gid quyén
sir dung dat
244| Kiém tra, thdm dinh va nghiém thu ban db QT-04/TNMT | 02
245| Dang ky khai théc nudc dudi dét QT-02/TNMT | 02
246| Ly y kién UBND cép x4 d8i véi cdc dy 4n du tw | QT-03/TNMT | 02
¢ chuyén nude tir ngudn nude ndi tinh
247| Cp gidy phép méi truomg QT-12/TNMT | 01
248 Cap ddi gidy phép méi trudng QT-13/TNMT 01
49| Cap diéu chinh gidy phép méi truomg QT-14/TNMT 01
250 Cép lai gidly phép méi truong QT-15/TNMT | 01
251 Thém‘dinh va phé duyét ké hoach img phé su cd | QT-08/TNMT 01
tran déu cia co s¢ kinh doanh xéng dau ¢ nguy co
xdy ra su co tran dau ¢ muc nhoé trén dat lién (dudi
20 tan) _
10. Phong Viin héa va Théng tin
252 Cp Giy phép du didu ki¢n kinh doanh dich vu | QT-OU/VHTT | 04
karaoke (do co quan QLNN vé vin héa cdp huyén
cp)
253| Cép Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién | QT-23/VHIT | 04
kinh doanh dich vu karaoke (do co quan QLNN vé
vén hoéa cdp huyén cap)
254| Cong nhén lan dau "Co quan dat chuén vin héa", | QT-02/VHCS | 03
"Don vi dat chuin vin héa", "Doanh nghiép dat
chuin vin hoa"
255| Xét ting danh hiéu Khu dén cir vin héa hing nam QT- 05/VHCS 03
256| Xét ting Gidy khen Khu d4n cu vin hoa QT- 06/VHCS | 03
257| Coéng nhén 1dn diu "Phudng, thi trin dat chudn vin | QT- 03/VHCS | 03
minh d6 thi"
258| Cong nhan lai "Phudng, thi trin dat chun vin minh | QT- 04/VHCS | 03
d6 thi"
259 Pang ky t6 chirc 18 hoi QT-07/VHCS | 03
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260

Théng béo t6 chire & hai

QT- 08/VHCS

02

261

Thong bao thanh lap dbi véi thr vién thude co s&
glao duc mam non, co s& gido duc phd théng, co s
gido duc nghé nghiép va co sér gido duc khic ngoai
cdng lap, thu vién tu nhan cé phuc vu cong ddng

QT-0l/TV

02

262

Théng bao sap nhp, hop nhét, chia, tach thur vién
dbi voi thar vién thudc co s& gido duc mim non, co
s& gido duc phd théng, co s& gido duc nghé nghiép
va co s& gido duc khdc ngoai cdng ldp, thu vién tu
nhéin cé phuc vu ¢dng df‘mg

QT- 02/TV

02

263

Théng bdo chdm dizt hoat ddng thu vién dbi véi thu
vién thudc co s& gido duc mam non, co & gido duc
phd théng, co s& gido duc nghé nghiép va co s& gido
duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhén c6 phuc
vu chng ddng

QT- 03/TV

01

264

Cap gifly chimg nhén ding ky hoat déng cia co s&
hé trg nan nhan bao lyc gia dinh (thdm quyén
UBND cép huyén)

QT- 01/GD

03

265

Cap lai gidy chimg nhén ding ky hoat ddng cua co
s& hod trg nan nhan bao lyc gia dinh (thdm quyén
UBND cap huyén)

QT- 02/GD

03

266

P4i Gidy chimg nhén ding ky hoat déng ciia co so
h6 tro nan nhén bao Iyc gia dinh (thdm quyén
UBND céap huyén)

QT- 03/GD

03

267

Cép Glay ching nhén dang ky hoat djng cva co s¢
tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh (thdm
quyén UBND cdp huyén)

QT- 04/Gb

03

268

Cép lai Glay chimg nhén dang ky hoat dong cua co
sO tu van v€ phong, chéng bao luc gia dinh (thim
quyén UBND cép huyén)

QT- 05/GD

03

269

Pbi (;‘riéy ching nhén déng ky hoat ddng ciia co s&
tr van ve phong, chong bao lyc gia dinh (thdm
quyén UBND cép huyén)

QT- 06/GP

03

270

Cép gidy ching nhan di diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi dién tir cdng cng

QT- 18/VHTT

02

271

Sira dbi, bd sung gidy chimg nhan du didu kién hoat
ddng diém cung cdp dich vu trd choi dién tir cong
cdng

QT- 19/VHTT

02

272

Gia han gidy ching nhin du didu kién hoat déng
diém cung c4p dich vu trd choi dién tit cong cdng

QT- 20/VHTT

02

273

Cap lai glay chimg nhan du didu kién hoat dong
diém cung cp dich vu trd choi dién tir cdng cong

QT- 21/VHTT

02
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274 Cép phép xdy dung cong trinh cft dng ten thu, phat | QT-22/VHTT 02
song théng tin di dong trén dia ban thanh phé Ha
Noi
11. Phong Y té
275 Cap gidy chimg nhin co s¢ du diéu kién ATTP dbi QT-01/YT 02

voi co sO san xudt thuc phdm, kinh doanh dich vu #n
ubng c6 Glay chimg nhén ding ky kinh doanh do
UBND cap huyén cap
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