SAO Y; Uy ban nhén dan Quan Ha Pong
13/04/2022 14:10:36

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Pic lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 174 /UBND-NV
V/v thue hién Quy ché dan chu & x4, Ha Déng, ngay 43 thdang 4 nam 2022

phuomg, thi trin; co quan hanh chinh nha
nudce, don vi su nghiép cong lap thude quan

Kinh guri:
- Cac phong chuyén mon, don vi sy nghi¢p thuéc UBND quain;
- Uy ban nhén dén cac phuong;
- Céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS thuéc UBND quén.

Ngay 05/4/2022, Uy ban nhan dén quan nhan duoc Vin ban sé 961/UBND-
NC ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhin dan thanh phd Ha Noi vé thyc hién Quy ché
dan chi & xa, phuong, thi tran; co quan hanh chinh Nha nude, don vi su nghiép
cong lap thudc Thanh phé (gui kém Vin bdn sé 961/UBND-NC ngay 01/4/2022
ciia Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Ngi).

Uy ban nhén dén quan c6 y kién chi dao nhu sau:

1. Yéu cau cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap thuée Uy ban
nhan dan quén; Uy ban nhan dan cic phuong trién khai thuc hién ddy du cac néi
dung Vin ban sé 961/UBND-NC ngay 01/4/2022 cia Uy ban nhan dan thanh phé
Ha Noi vé thuc hién Quy ché dan chi & x4, phuong, thi trin; co quan hanh chinh
Nha nuéce, don vi sy nghi€p cong lap thudc Thanh phé.

2. Céng tac kiém tra, ché do thong tin bao cao:
- Giao phong Noi vu:

+ Chu tri, phéi hop véi céc don vj lién quan t6 chirc kiém tra viéc thuc hién
Quy ché dan chu & xd, phuong, thj trén; co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su
nghiép cong 1ap thudc quan; chu dong phdi hop kiém tra cong vy, kiém tra cong
tac Cai cach hanh chinh va céc chuyén dé khac. Pdng thoi, tham muu Uy ban nhan
dan quin doén ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché déan chu tai cac phudng theo
ndi dung Phép 1énh s6 34/2007/PL-UBTVQHI 1.

+ Huéng din, dén dbc, tdng hop bo céo clia cac don vi, tham muu Uy ban
nhan dan quén bao cdo Uy ban nhan dén thanh ph6é Ha Ni (qua S& N1 vu) theo
dung ché d6 thong tin bo céo.

- Giao cac phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan
dan quan; Uy ban nhdn dan cac phudng béo cao Uy ban nhan dan quan (qua phong
Noi vu) vé két qua thuc hién Quy ché dan chi dinh ky hang quy va cudi nam (theo
dé cuong giri kém) trude ngay 10 cua thang cubi ky béo cao, cu thé:

- Bdo cao Quy I: trudce ngay 10 thang 3 hang nam;



- Bdo cdo Quy 2: trude ngay 10 thang 6 hang nam;

- Bdo cdo Quy 3: trude ngay 10 thang 9 hang nam;

- Bdo cao Quy 4: trudc ngay 10 thang 12 hang nam;

Uy ban nhan dan quén yéu cu cac don vi trién khai thuc hién, trong qua
trinh thuc hién néu cé khé khan, vuéng mic kip thoi bao cao Uy ban nhan dan
quéan (qua phong Noi vu) dé dugc xem xét, giai quyet./. £-

Noi nhén:

- Nhur trén;

- Ban Dan vén Quén 1y,

- Chu tjch, cac PCT UBND quén;
- Luu: VT, NVg¢
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SAO Y; Van phong Uy ban Nhén dén Thanh phé; 01/04/2022 17:27:51 +07:00

U¥ BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc Idp - T do - Hanh phic¢
Sé: 984 JUBND-NC Her NGi, ngéy 04 thang % nim 2022

Vi thue-hién Quy ehé dén cha
o Xi, pluetmg, thy triin: cuor quan
hanh chinh nhia nude. don vi
st nghip cong lap thuge TP

Kinh guri:
- Céc Sé, ban, nganh Thanh phé-;
- Cac don vi su nghiép c¢éng lap thudc UBND Th'én,h:'phé;
- UBND cac quén, huyén, thi x&; x&, phuong, thi tran.,

Trién khai Ké hoach s 38-KH/BCP ngay 27/01/2022 ciia Ban Chi daoe -
xdy dung va thyc Imn Quy ché dan chu & co s& clia Thanh pho vé Céng téc
trpng tAm ndm 2022, UBND Thanh pho yéu cdu céc s&, ban, nganh, don Vi su
nghiép true thude UBND Thanh phd; UBND céc quén, huyén, thi x4, xa,
phudng, thi trin trién khai thuc hién cac ndi dung vé thuc hién Quy ché dan chi
O-co 8O nhur sau:

I. Cic vin bin ap dung

a) Cac s0, ban, nganh; UBND cac quén, huyén, thi x&; don vi su nghiép,
cong lap thude UBND Thanh phé.

Thue hién thecoNghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh
pht vé thuc hién dan chd trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va
don vi su nghiép L()nb lap; Théng tu so 01/7016/TT—BNVngay 13/01/2016 chia
B N§i vy hudng dan mét qo ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND=CP ngay-
09/04/2015 ctia. Chinh phit vé thue hién dan chd tr ong hoat ddng cia co quan
hénhk chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap, £6m 2 ndi dung:

- Dén chu trong ndi bd co quan, don vi.

- Ddn chu trong quan hé va giai quyét cong viée voi cdng din, co quan, &
chir¢ ¢6 lién quan.

b) UBND xa, phudmg, th trdn

Thyc hién dan chu trong hoat dong cia co quan theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP va Thong tu s 0172016/TT-BNV néu uén. Dong thai,
thye hién cic gquy dinh tai Phap lénh s 34/’)007/PL—UBTVQHI 1 ngay.
20/472007 ciia Uy ban thudng vu Qude hoi khoa Xlvé thue hién dan ¢ho & X4,
phurémg, thi tran,

2. Nhi¢m vy ciia cic co quan, don vi

a} Cac s, ban. ngdnh; UBND céac quén, huyén, thi x&; don vi su nghiép
cOng Idp thude BN Thanh phé.
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- Can etr quy dinh tai Chuong 11, Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va huéng
din tai Théng tu s6 01/2016/TT-BNV, thuc hién ra soat, sira dbi, bd sung holic
xay ding méi (dbi véi co quan, don vi chua xdy dung) Quy ché dan chu- trong
119i bd co quan, don vi. Ty theo thuc té, co thé xdy dimg 01 van ban gdm nhidu
ndi dung hodic xdy dyng nhiéu vin ban quy dinh timg ndi dung cu thé (nhur: Quy
ché chi tidu ni b, Quy ché thi dua - khen thudng trong co quan; Quy ché hoi
hop, g1a0 b.m Quy ché quan 1y trang thlet bi lam viéc trong co quan, don vi;
Quy ché vé cdng khai thong tin; Quy ché vé lay y kién can bd, cong chire, vién
chire; Quy ché hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dén...), dam bao thuén tién,
phtt hop trong (6 chire thuc hién, theo ddi, xir ly, danh gié clta co quan; don vi.

- Cén c¢irquy dinh tai Chuong 111, Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP, thuc
hitn rd sodt quy ché 1am vige, quy trinh giai quyét cdng viée ndi bd cua co quan,
don vi dé bo sung cac quy dinh vé Lhuc hién dan cha trong quan hé va giai quy(,t
edng vige voi (.ong, dan, co quan, t6 chire cé lién quan (tiép nhén va gial quyet
TTHC; giai quyet cong viéc cua cong dan, 15 chire; tiép nhan, tiép thu, phan héi,
xur Iy oidi quyét cac phan anh, kién nghi, gop v; cong tac tiép cong dan va giai
quyét khiéu nai, 6 cdo).

- Chit déng 1§ chire thuce hlchuy ché dén chi trong ndi bd co quan, don
i; dan chu trong quan hé va giai quyét cong viée vai cong dan, co quan, 1§ chire
¢G lién quangan véi nhiém vu chuyén mén cua co quan, don vi.

- Chii déng ra soét, hoan thién cac sé sach ghi chép, van ban gidy 1 lién
quan Quy ché dan chi cva don vi (Bién ban Héi nghi can b3, ¢dng chire, vién
chire, ngudi lae déng; Bao cdo hoat d6ng cia Ban Thanh tra nhin dén; hd so
giat quyét cde vu viée lién quan dan chu ...)

- Phéi hop véi td chirc Cong doan thudng xuyén kiém tra, giam sét,theo
doi, danh gidviée thuce hién Quy ché dan chi trong hoat déng ca co quan, don
¥i minh.

b) UBND xa, phuong, thi trdn:

- Thuc hién ddy dii cac nhiém vu v& Quy ché din chd trong co quan tai
tiét a, muc 2 van ban nay.

- Dong thoi, thue hién cdc quy dinh tai Phap lénh sé 34/2007/PL-
UBTVQH11, gdm:

+ 1.4p, théng qua, & chic thue hién cdc Ké hoach: (1) K& hoach thue
hi¢n nhimg ndi dung cong khai. (2) Ké hoach thuc hién nhitng néi du‘ng nhin
din ban va quyét dinh (gom: nhiing ndi dung nhan dén ban va quyét dirih trure
[IL|) va nhitng néi dung nhén dan ban, biéu quyet dé cac cp-co thim quyen
quyet dinh). (3) Ké hoach lay y kxen nhin dén vé€ nhimg ndi dung thudc tham
quyen quvu dinh ctia chinh quyén cap x&.

+ Théng qua Ban thanh tra nhan dn, Ban giam sat dau tu ctia cong dong,
Uy ban Mat trdn Té quéc Viét Nam, cdc t6 chie thanh vién ciia Mat trdn cép xa
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& cung cép day i, kip thoi cic théng tin, tai liéu cin thiét & nhan.dan gidm:sat
qué trinh thuc hién céc K& hoach néu trén.

+ Xem xét, gidi quyét va tra 101 kip thoi cac khiéu nai, t§ céo, kién nghi
cia cong dén, hodic béo cdo véi co quan cé thim quyén vé nhitng vén dé khong
thude thdm quyén giai quyét ctia minh; xtr ly ngudi ¢d hanh vi can tré hoat dong
ciia Ban thanh tra nhén dén, Ban giam sat dau tu cla cong déng hoic ngudi co
hanh vi tra thi, trd ddp céng dén khiéu nai, té céo, kién nghi theo quy ‘dinh cta
phép ludt.

+ Péi voi UBND cép x4, béo cao HDND cung cép vé qua trinh va két qua
thue hién cac K& hoach trén tai k¥ hop gén nhét cia HDND. £)01 voi UBND cac
phudng, thuc hién bdo cdo véi UBND quén, UBND thj x& dé tong hop, bao cédo
tai ky hop gén nhit cia HPND quén, thi x4.

3. Cong tic kiém tra, ché dd thong tin bdo cio

--Giao S& Nbi vu chi'tri, phdi hop cée don vi c6 1ién quan td chic kidm
tra viéc thuc. hién Quy ché dan chu tai cc co quan, don vi, dia phueng thude.
Thanh phé; cha déng phdi hO‘p v6i kiém tra céng vu, kiém tra cong tac Cai cach
~ hanh chinh va céc chuyén dé khac.

- Cac s0, ban, nganh; UBND céc quan, huyén, thi x&; don vi sy nghiép
triye thugc UBND Thanh phé chii dong tir kiém tra viée thue hién Quy ché dén
chu tai don vi minh va cac don vi truc thudc. Dong thdi, UBND cap huyén cé
trich phiém d6n déc, kiém tra viée thuc hién Quy ché dan chu tai cic X3,
phuong, thi tidn. theo ndi dung tai Phap lénh sb 34/2007/PL- UBTVQHI11.

- Céc sé, ban, nganh; UBND .cdc quén, huyér, thi xa; don vi sy nghiép
cbng lap thudéc UBND Thanh pho bao cdo UBND Thanh phé (thong qua S& Noi
vy) ve két qua thyre hién Quy -ché dén cha dinh ky hang quy va cudi nam (theo
Dé cuong giri kém) trude ngay 15 cia thang cubi ky bdo cao; dinh kém Phu luc
B46 céo cong tdc Cai cach hanh chinh cia co quan, don vi./

&
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nglék;{ng 3%1% Gene KT. CHU TICII
-BCP X ] Q gcose T
- Ban Din van Thanh ay; rl(dé b/c) PHO CHU TIC}L
- Chirtich UBND Thanh phé;

- Cac Phd Chd tich UBND Thanh phé;
- VPUB: CVP, Cic PCVP;
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T _fKet qu\a thue hién Quy ché din chi & co'sé

: ‘e«z rheo Con E'an s 964 /UBND-SNV ngayey 4/2022)

L. Cong tac 70, diéu hanh

- Céc vin ban da ban hanh.

- Cong tac trién khai, tuyén truyén.

- Céng tac don dbc, hudng din, theo dai, kidm tra.

- Céng tac phdi hop véi Cong doan, Uy ban MTTQ va cdc doan thé.

- Hoat d6ng etia Ban Thanh tra nhan dén, Ban Gidm sat diu tu cong-dong.

- Xir Iy céc vu viée (néu co).

II. Két qua thire hién Quy ché din chii

1. Dian chi trong néi bg co quan, don vi.

- ,Té chitc cac cudc hop giao ban dinh ky, héng thang, hang quy va 6
thang, t6 chirc Hdi nghi can bo, ¢éng chirc, vién chiic cudi nam.

- Thong bédo codng khai dé can b, céng chire, vién chirc biét vé cée nidi
dung phai cong khai (theo Diéu 7, Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).

- Viée lay y'kién ddi v6i nhimg ndi dung cn by, céng chire, vién chir,
dugc tham gia y kién (theo Diéu 9, Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).

- Thuc hién dén chi trong quan ly‘vé diéu hanh hoat d_@r’lg ctia co quan,
dorn vi; trong -quan ly, str dung, dao tao, boi dudng, thue hién ché d9, chinh-sach
doi-véi can bd, cbng chire, vién chirc, nguoi lao dong.

- Viée danh gid hang théng, cudi nim dc‘)i’ véi cafn b, cong chire, vién
chirc, hguroi lao ddng theo quy dinh ciia Thanh phd.

- I.:é:mg nghe ¥ kién phan 4nh cta can b3, cong ch}lrc, -vién'cht'rc. Xc?m xeét,
giai quyét kip thoi theo quy dinh cia phép luat cae khiéu nai, t0 cdo, kién nghi
cla cén b, cdng chire, vién chire va kién nghi ctia Ban Thatih tra nhan dédn cua
ce quan, don vi.

- Viéc mua sim, quan ly, sir dung trang thiét bi lam viée, phwong tién va
cdc tal san trong co quan, don vi. Thuc hién cac bién phiap phong nglra, ngan
chén hanh vi tham nhiing.

2. Dan chii trong quan hé va giai quyét cong viée véi céng din, co
quan, 16 chirc c6 lién quan.

- Cdng tac giai quyét Thu tuc hanh chinh d8i véi td chite va.cong dan..

- Viéc chi dao, dén dbc, chn chinh, xir ly cén b, cbng chic, vién chic
trong qué trinh tiép xuc, gidi quyét cdng viée déi véi td chircva cong dan.
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- Cong tac tiép cong dén, giai quyét cong viée c6 lién quan khi cong dan, t
chirc ¢6 yéu cau. Lip dit hom thu gop y va dinh ky xir ly théng tin gop y.

- Viéc ldy ¥ kién nguoi dan déi voi nhimg chuong trinh, du én do co quan,
don vj xdy dung hodc t§ chire thuc hién c6 lién quan dén sir phat trién kinh té -
xa héi cua dia phuong.

- Trach nhiém cua ngudi ding déu co quan, don vj trong viéc chap hanh,
thuc hién cac nhiém vu cép trén giao; lam viée dinh ky, hudéng din déi véi cép
dudai.

III. Két qua thue hi¢n Quy ché dan chi tai xa, phwong, thi trin (Cdc
quin, huyén, thi xa tong hop tiv cdp xd, bdo cdo thém nji dung nay)

1. Nhitng nji dung cong khai d@é din biét

- 86 lugng, ty 1é s xa, phuong, thi tran da xay dung ké hoach thuc hién
nhimg n¢1 dung cong khai.

- Panh gia ti 1& phén tram cac ndi dung da thuc hién cong khai; ti 1& phén
trim cac ndi dung da thuc hién cong khai ding quy dinh vé thoi diém, thai gian,
dia diém, hinh thirc, néi dung cOng khai.

- Panh gia chung vé cach thirc trién khai thyuc hién, thoi gian thue hién vé
trach nhiém t chirc thuc hién cia UBND cip xa.

2. Nhitng néi dung nhan din ban va quyét dinh

- Sb lugng, ty 1& sb xa, phudng, thi trdn da xdy dung ké hoach thyc hién
nhimg ndi dung nhan dan ban va quyét dinh.

- Viéc lap bién ban tong hop két qua vé nhing néi dung da dua ra nhén
dan toan cép xa ban va quyét dinh.

- Céch thire, hinh thirc nhan dan ban; gia tri thi hanh déi voi nhimg quyét
dinh d6; trach nhiém cua chinh quyén cp xa trong qua trinh theo dai, huéng dan
hoic thyc hién d6i véi nhimg viéc nhan dén ban va quyét dinh tryc tiép.

- Trach nhiém hé trg, hudng dan, tlep thu, phan hon cua chinh quyen cap
xa d6i voi nhitng ndi dung nhén déan ban, biéu quyét dé cap c6 tham quyen quyét
dinh.

- Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém Trudng thén, Té trudng té dan phé,
Ban thanh tra nhan dén, Ban giam sat dau tu cta cong dong.

3. Nhitng nji dung nhin dan tham gia y kién truéc khi co quan cé
thim quyén quyét dinh

- 86 lugng, ty 1& sé xd, phudong, thi trdn da xay dung ké hoach dé ldy y
kién nhin dan vé& nhimg ndi dung thudc tham quyén quyét dinh cua chinh quyén
cfip Xa.

- Hinh thirc nhan dan tham gia y kién; trach nhiém hé tro, hudéng dan,
tiép thu, phan héi, t chirc thuc hién cua chinh quyén cfip X4a.



3.

4. Nhitng ngi dung nhin dan tham gia gidm sdt
- Hinh thirc d& thuc hién viéc giam sat ciia Nhan dan.
- Trach nhiém chinh quy&n cip x4 trong viée tao diéu kién 4é Nhan dan
gidm sit.
5. Cbng tic phoi hop véi Uy ban Mgt trén T4 quéc Viét Nam, cdc té
chire chinh tri - xd hi cdp xa.
IV. TON TAI, HAN CHE, NGUYEN NHAN
V. KIEN NGHJ, PE XUAT
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